PATVIRTINTA:

Silutés miesto vietos veiklos
grupés ,,Pamario kraStas
pirmininko 2024-09-06
jsakymu Nr. IS-1

PROJEKTAS ,,SILUTES MIESTO 2023-2029 M. VIETOS PLETROS STRATEGIJOS
IJGYVENDINIMO ADMINISTRAVIMAS*
VPS ADMINISTRAVIMO PROJEKTO VEIKLU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Silutés miesto vietos veiklos grupés ,,Pamario krastas“ (toliau — Silutés m. VVG) vykdomo
projekto ,,Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos jgyvendinimo administravimas*
(toliau — Projektas) VPS administravimo projekto veikly koordinatorius yra Silutés m. VVG
darbuotojas, dirbantis pagal neterminuotg darbo sutartj, gaunantis darbo uzmokestj i§ projekto
biudzete numatyty ir projekto administravimui ir vykdymui skirty 1&sy.

2. Projekto ,.Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos jgyvendinimo
administravimas® tikslas - sudaryti salygas kokybiskam Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros
strategijos (toliau — VPS ) jgyvendinimui.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti ir vykdyti Projekto tiesioginiy veikly jgyvendinima.

4. VPS administravimo projekto veikly koordinatorius pavaldus Silutés m. VVG pirmininkui,
kuris valdybai pritarus priima VPS administravimo projekto veikly koordinatoriy j darbg ir i$ jo
atleidzia.

5. VPS administravimo projekto veikly koordinatorius uz savo veiklg atsiskaito Silutés m.
VVG susirinkimui ir (ar) valdybai, ir (ar) pirmininkui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. VPS administravimo projekto veikly koordinatoriaus kvalifikacijai keliami reikalavimai:

6.1. ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas issilavinimas;

6.2. turéti ne mazesn¢ negu 1 mety tiesioginiy veikly koordinavimo darbo patirt] Vietos
plétros strategijy administravimo projektuose;

6.3. zinoti Silutés m. VVG struktiira, jos veiklos organizavimg ir valdyma;

6.4. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy
akty reikalavimus ir nutarimus, reglamentuojancius VVG veikla ir jos iSkelty tiksly jgyvendinima,
vie§gj] administravimg, ES struktiiriniy fondy projekto administravimg, finansavimo ir
administravimo sutarties salygas;

6.5. mokéti kaupti, valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija, teikti i§vadas ir silymus
darbui tobulinti;

6.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba;

6.7. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiiros normas;

6.8. mokéti dirbti kompiuteriu (Word, Excel, Power Point, Publisher), naudotis interneto
narSykle, el. pastu, duomeny mainy sistema (dms.investis.lt), biuro jranga,

6.9. turéti vairuotojo pazyméjimag ir ne maziau 2 mety lengvojo automobilio vairavimo
praktikos.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



7. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Silutés m.
VVG jstatais, valdybos nutarimais, pirmininko jsakymais ir kitais teisés aktais VPS administravimo
projekto veikly koordinatorius vykdo Sias funkcijas:

7.1. rengia VPS jgyvendinimo prieZiiiros ir stebésenos priemoniy planus, VPS stebésenos ir
prieziiiros valdymo tvarkos grafikus, biitinas duomeny atsekamumo suvestines, VPS jgyvendinimo
ataskaitas;

7.2. remiantis LR vidaus reikaly ministro 2024 m. sausio 22 d. jsakymu Nr. 1V-74
patvirtintomis Vietos plétros strategijy jgyvendinimo taisyklémis (toliau - VPS jgyvendinimo
taisyklés) rengia vietos plétros projekty Kvietimo planus, Kvietimy dokumentus, vietos plétros
projekty jgyvendinimo plano (toliau - PIP) vertinimo ir atrankos kriterijus ir jy vertinimga balais, P]P
vertinimo ir atrankos vidaus tvarka, P]P pareiskéjams skirtas vietos plétros projekty atrankos ir
finansavimo salygy gaires, organizuoja Silutés m. VVG valdymo organo posédzius dokumenty
tvirtinimui;

7.3. vertina P]P ir rengia vertinimo ataskaitas, vietos plétros P]P sarasus ir vietos plétros PJP
rezervinius sarasus, teikia juos Silutés m. VVG valdymo organui tvirtinti;

7.4. rengia informacija apie jgyvendintus ir jgyvendinamus Vietos plétros PIP, potencialiy
Vietos plétros PIP pareiskéjy ir vykdytojy mokymy, konsultavimo grafikus, informacinius
prane$imus, straipsnius, skelbimus ir kt. ir skelbia juos Silutées m. VVG interneto svetainéje
https://www.pamariokrastas.|t/ organizuoja informacinius renginius, konferencijas;

7.5. palaiko glaudzius rySius su Centrine projekty valdymo agentiira (toliau — CPVA), vietos
savivalda, jvairiomis organizacijomis, dalinasi informacija, patirtimi sprendziant VPS jgyvendinimo
klausimus;

7.6. organizuoja ir vykdo mokymus potencialiems PJP rengéjams ir vykdytojams: atrenka
aktualy mokymy turinj ir ji parengia pateikimui; parengia mokymy programas, dalijamaja
metoding ar Kitg aktualia medziagg; surenka mokymy dalyviy grupes, praveda mokymus; parengia
apzvalgy | pravestus mokymus formas, teikia dalyviy uzpildymui anketas ir jas surenka; rengia
dalyviy sarasus ir Kita dokumentavimo medziaga susijusia su mokymais; rengia mokymy fiksavimo
patvirtinimo dokumentus (mokymy pazyméjimy maketavimas, uzpildymas, iSdalinimas mokymo
dalyviams, pazyméjimy registro vedimas ir pildymas); paruosia tinkama kompiutering jranga
mokymams; sistemina duomenis apie mokymy dalyvius ir pateikia juos CPVA,

7.7. nuolat konsultuoja potencialius PIP rengéjus ir PJP vykdytojy PJP parengimo ir
lgyvendinimo klausimais;

7.8. kelia kvalifikacija, gilina Zinias, reikalingas tinkamai atlikti pavestas funkcijas;

7.9. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy akty
reikalavimy bei kity Silutés m. VVG nustatyty taisykliy;

7.10. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobiidzio Silutés m. VVG
pirmininko ar valdybos teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. VPS administravimo projekto veikly koordinatorius uz savo pareigy nevykdymg ar
netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryta Zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(Vardas ir pavardé) (Parasas) (Data)



https://www.pamariokrastas.lt/

